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Stellenausschreibung

Der Gemeindevorstand der Marktgemeinde Haag am Hausruck hat in seiner Sitzung vom 5. Dezember
2023 beschlossen, folgende Lehrstelle zur Besetzung auszuschreiben:

Lehrling zum/zur Verwaltungsassistent/in

Dienstverhaltnis und Entlohnung (Basis 2024):

Monatliches Lehrlingseinkommen — 1. Lehrjahr 895,40 Euro
2. Lehrjahr 1.119,20 Euro
3. Lehrjahr 1.343,00 Euro

Dauer des Dienstverhéaltnisses: befristet auf das Lehrverhiltnis

Dienstbeginn: ehest méglich
Beschéaftigungsausmal: Vollzeit

Aufgabenbeschreibung (auszugsweise):

e Du Ubernimmts allgemeine Birotatigkeiten (zB. Verfassen von Schreiben und Emails,
Entgegennahme von Telefonaten, Dokumentenmanagement) und arbeitest in allen Bereichen des
Gemeindeamtes, wobei Hauptaugenmerk auf Buchhaltung gelegt wird.

e Du hast personlichen und telefonischen Kontakt zu Biirger:innen, Behdrden und Unternehmen

e Du organisierst und betreust Besprechungen

e Du unterstitzt bei Projekten der Gemeinde

e Du unterstiitzt im Bereich von Sozial Media
Samtliche nicht angefiihrten Arbeiten durch Zuweisung des Amtsleiters und Blrgermeisters

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

e Europdischer Staatsbiirgerschaft

e Erfiillung der Anstellungserfordernisse nach den 06. GDG 2002

e Volle Handlungsfahigkeit und einwandfreies Vorleben

e die personliche, insbesondere korperliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erfiillung
der Aufgaben

Besondere, unbedingt zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:

o Du bist motiviert, lernwillig und bist offen fiir Neues.
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Du bist eine kontaktfreudige Personlichkeit und arbeitest gerne im Team.

Du organisierst gerne, kannst selbststandig arbeiten und erledigst Aufgaben
verantwortungsbewusst und genau.

Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift, arbeitest gern am Computer und auch
Zahlen machen dir keine Angst.

Wir bieten, diverse Benefits:

Digitale Arbeitszeiterfassung mit Gleitzeitregelung

Kostenlose Verpflegung in der Schulausspeisung wahrend der Lehrzeit
Ubernahme der Lehrlingsfreifahrt im éffentlichen Verkehr 00.
Kostenloser Eintritt im Freibad

Betriebsausfliige und Firmenaktivitaten

Bewerbungen:
Die aussagekraftige Bewerbung ist schriftlich mit entsprechenden Beilagen (Bewerbungsbogen auf
www.haag-hausruck.at, Lebenslauf, Geburtsurkunde, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Zeugnisse) bis

spatestens 28.2.2024 an das Marktgemeindeamt Haag am Hausruck, 4680 Haag am Hausruck,
Marktplatz 23, zu richten. Auch per E-Mail an: marktgemeinde@haag-hausruck.ooe.gv.at. Fir ndhere
Auskiinfte steht Blirgermeister Ing. Konrad Binder sowie Amtsleiter Markus Zelzer (Tel. 07732/2255
DW 11 bzw. DW 12) gerne zur Verfigung. Zu spat eingelangte Bewerbungen kdnnen nicht
beriicksichtigt werden und sind unter Hinweis auf das Fristversdumnis zurtickzustellen.

Der Birgermeister:
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(Ing. Konrad Binder)
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